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Accesso al Portale http://fpc.irdcec.it  
e alla sezione dedicata all’ODCEC di Ferrara http://fpc.irdcec.it/ODCECFE/  

 
 
Collegarsi al sito http://fpc.irdcec.it 
 
 

 

 
 
 
 

Cliccare  
sulla tendina a 

scorrimento  
posta sulla destra 

 

 
 

 

  
 

Selezionare 
 l’Ordine di FERRARA 
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Si accede alla pagina del Portale dedicata alla formazione dell’Ordine di Ferrara. 
 
Al fine di rendere più rapida la consultazione degli eventi si suggerisce di aggiungere ai 
Preferiti il link dell’Ordine di Ferrara http://fpc.irdcec.it/ODCECFE/  
 
Si consiglia di consultare gli eventi ed effettuare la prenotazione agli stessi  
DIRETTAMENTE dalla pagina dedicata all’Ordine di  Ferrara riconoscibile dalla 
fotografia della città. 
 
 
 

 
 
 
In questa pagina sono pubblicati gli eventi in programmazione e validi ai fini della FPC.  
 
E’ possibile visualizzare l’ente organizzatore – Ordine, Fondazione o ente terzo – la data 
dell’evento e l’orario,  la sede in cui si svolgerà, l’Ordine che accredita l’evento, l’ente che 
collabora all’evento e, cliccando sul titolo, ovvero “Tipo evento/descrizione” saranno 
visualizzate tutte le informazioni utili relative ad ogni evento pubblicato: programma, 
locandina, brochure, moduli di fatturazione, note sull’iscrizione, quote di iscrizione, modalità 
di adesione e pagamento, relatori, numero crediti attribuiti, ecc.  

 
 
 

http://fpc.irdcec.it/ODCECFE/ 
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Prenotazione on-line  agli eventi 
 

 

 
Per prenotarsi agli eventi  

 

Cliccare  “PRENOTA ORA” 
 

Sotto la scritta  “Prenota ora” possono 
essere  visualizzate diverse informazioni: 

- la data di apertura delle prenotazioni 
- il numero dei posti disponibili 

- l’indicazione “evento in 
programmazione” 

- la data di chiusura delle iscrizioni 
ecc. 

 

 

 
Inserire le credenziali di accesso 

username e password 
ricevute via mail dall’Ordine di Ferrara e 

cliccare su “Accedi”.  
 

Ti invitiamo a richiedere all’Ordine le Tue 
credenziali nel caso in cui non le avessi 

ancora ricevute. 
 

 

 

 
Leggere con attenzione la schermata 
Prenotazione Evento, controllare l’evento 
prescelto, i dati inseriti e apportare eventuali 
modifiche.  
 
Proseguire con la prenotazione dell’evento 
cliccando su “conferma” e, nella videata 
successiva, cliccare su “Conferma le scelte”. 
 
L’iscritto può scaricare il pdf dell’avvenuta 
registrazione cliccando “Prenotazione 
Cognome Nome.pdf”  

 
Attenzione !!!    Si rammenta che, ai fini della FPC, le presenze agli eventi sono rilevate 
automaticamente, mediante scansione del tesserino di riconoscimento oppure del codice a 
barre apposto sulla lettera di conferma della prenotazione, sia in entrata - registrazione 
partecipanti - che in uscita - conclusione dell’evento o uscita anticipata del partecipante. 

 
 

PRENOTA ORA 

ACCEDI 

CONFERMA  
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Prenotazione on-line agli eventi a pagamento 
 

Nel caso di eventi a pagamento l’iscrizione va effettuata  secondo le seguenti modalità 
(indicate sulla  locandina o brochure d’invito): 

1. prenotazione on-line secondo le indicazioni sopra esposte: in relazione alle 
disponibilità, la prenotazione on-line riserva un posto; l’iscritto è inserito nella lista 
“prenotazioni sospese”; 

2.  effettuare il bonifico, secondo le indicazioni riportate sulla locandina; 
3. per convalidare la prenotazione on-line, inviare il modulo di fatturazione e la 

distinta di pagamento al numero di fax indicato, secondo le istruzioni riportate sulla 
locandina. Moduli e locandine sono allegati  in corrispondenza dell’evento; 

4. la Segreteria confermerà l’iscrizione all’atto della ricezione della ricevuta di 
pagamento mediante l’invio di una e-mail;  

5. nel caso in cui i documenti richiesti non vengano inviati entro i giorni indicati, 
l’iscritto passa automaticamente nella lista delle “prenotazioni scadute” liberando il 
posto precedentemente prenotato. 

 
 

Prenotazione agli eventi organizzati da enti terzi –sito dell’ente –  
ed accreditati dall’Ordine di Ferrara  

 
Sul portale sono pubblicati, oltre agli eventi organizzati dall’Ordine e dalla Fondazione,  
anche gli eventi organizzati da enti terzi accreditati dall’Ordine di Ferrara ai fini della 
Formazione Professionale Continua. 
Le modalità di prenotazione relative agli eventi organizzati da altri enti formatori non sono 
gestite direttamente dall’Ordine di Ferrara (attraverso il procedimento di prenotazione on-
line sopra esposto: prenota ora+accedi+conferma) ma ogni singolo ente gestisce le iscrizioni 
secondo le proprie modalità.  
Sul portale sono pubblicati  tali eventi in quanto validi ai fini della FPC ed accreditati 
dall’Ordine di Ferrara ed in corrispondenza del titolo/descrizione sono reperibili tutte le 
informazioni utili. 
 
Cliccando PRENOTA ORA – SITO DELL’ENTE in automatico l’utente sarà collegato al 
sito dell’ente terzo che organizza l’evento e potrà procedere all’iscrizione o richiedere 
informazioni. 
 
Quindi, si raccomanda di consultare gli eventi organizzati da enti terzi DIRETTAMENTE  
dalla pagina dedicata all’Ordine di Ferrara http://fpc.irdcec.it/ODCECFE/  prestando 
attenzione alle eventuali  NOTE INFORMATIVE  visualizzate in corrispondenza del 
“Titolo evento/descrizione” e si sconsiglia di consultare le disponibilità  dei posti degli 
eventi organizzati dagli enti terzi dall’area riservata in quanto le adesioni non sono gestite 
dall’Ordine. 
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Pubblicazione e prenotazione agli eventi organizzati da enti terzi –sito dell’ente –  

ed accreditati dall’Ordine di Ferrara   
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Dal link http://fpc.irdcec.it/ODCECFE/  cliccare PRENOTA ORA – SITO DELL’ENTE 
in automatico l’utente sarà collegato al sito dell’ente terzo che organizza l’evento  

e potrà procedere all’iscrizione o richiedere informazioni. 
 
 
 
 

 

PRENOTA ORA 

(sito dell’ente) 

ente 

terzo 

http://fpc.irdcec.it/ODCECFE/ 
 



ODCEC FERRARA 
7 

 
Accesso area privata - Gestione crediti: estratto conto dei crediti acquisiti  

L’iscritto accede alla propria Area Riservata inserendo le credenziali di accesso: potrà  
consultare la gestione dei crediti, le prenotazioni, i dati personali e contattare l’Ordine.  
Infine, per uscire dall’area riservata cliccare in alto a destra Log-out. 
 

 

 
 
 
 

Dal link 
http://fpc.irdcec.it/ODCECFE/   

Cliccare 
 Area Riservata Iscritto 

in alto a destra  

 

 

 
Inserire le credenziali di accesso 

username e password 
ricevute via mail dall’Ordine di Ferrara e 

cliccare su “Accedi”.  
 

Ti invitiamo a richiedere all’Ordine le Tue 
credenziali nel caso in cui non le avessi 

ancora ricevute. 
 

 

 

 
Cliccando la voce 

Estratto Conto 
selezionare 

il triennio di riferimento 
e visionare o stampare il pdf 

del riepilogo dei crediti formativi. 
Uscire dall’Area Riservato cliccando 

log-out in alto a destra 
 

Attenzione!!! 
in caso di mancata visualizzazione del 

pdf verificare sulla barra dell’indirizzo il 
simbolo “ Visualizzazione compatibilità” 

(simbolo pagina spezzata) 
oppure contattare la Segreteria 
0532/205576 – 0532/210550 

ACCEDI 

Area Riservata Iscritto  

ESTRATTO CONTO   

Log - out 
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Cancellazione della prenotazione on-line 

 
Nel caso in cui l’iscritto non possa partecipare ad un evento al quale si è già prenotato 
tramite il portale, si chiede cortesemente di effettuare la procedura di cancellazione, al fine di 
consentire ad altri di parteciparvi. 
 

 

Per effettuare la cancellazione 
  
 
 
 
 
 

 dall’Area Riservata 
cliccare  

Lista prenotazioni  

 
All’iscritto appare l’elenco degli eventi ai quali si è prenotato tramite il portale: 
 

- individuare l’evento per il quale si vuole disdire la prenotazione e cliccare sulla voce 
“Prenotazione” sita a fianco dello stesso: la videata mostra il dettaglio dell’evento, i 
dati dell’iscritto e la qualifica di PRENOTATO; 
 

- per disdire la prenotazione, è sufficiente cliccare sulla casella posta a fianco della 
scritta PRENOTATO. 
 

 

 
Cliccare sul tasto “conferma” e, nella 
videata successiva, cliccare sul tasto 
“conferma le scelte”. 
 
A questo punto la prenotazione è 
cancellata ed apposita comunicazione 
verrà inviata all’indirizzo mail dell’iscritto. 
 

 
 

rimuovi prenotazione  

LISTA PRENOTAZIONI    

conferma  


